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Voici deux formulaire-type a remplir et faire signer/valider par retour de mel par votre
intervenant pour diffuser son support

Attention vous devez recevoir une réponse écrite (papier ou mel) qui fasse foi de I’accord
donnée.

Exemple de mel de demande d’autorisation d’enregistrer et de diffuser I’intervention
d’un collegue :

«Dans le cadre de ......... (préciser le nom du cours) dispensé a ........... (nom école), nous
souhaitons enregistrer votre intervention pour la mettre a disposition de éléves / public
(sélectionner) via réseau extranet de ........... (nom école) / site Internet cd-rom etc.
(sélectionner)
Notre intention est :
- d’enregistrer sur support numérique audio /vidéo (sélectionner) votre intervention ;
- de rendre les enregistrements de votre intervention ainsi que leur retranscription
disponibles sur intranet et extranet / sur Internet (sélectionner) a destination de ........
(préciser le public. Par ex : exclusivement a destination des éleves et du personnel de
(nom école)) et ........ (préciser les finalités d’usage. Par ex: a des fins
pédagogiques).
A votre demande, la mise a disposition de I’enregistrement pourra étre stoppée. Il sera fait
mention de vos noms, fonctions et institution sur les sites Extranet / Internet (sélectionner), a
moins que vous ne vous y opposiez ou indiquiez préalablement des précisions
complémentaires.

Dans [I'éventualité ou vous acceptez cet enregistrement et cette mise a disposition sur
extranet / Internet (sélectionner), veuillez répondre a cet e-mail en donnant explicitement
votre accord, par exemple sous la forme suivante :

« Je, soussigné (nom), autorise .......... (nom école) a enregistrer et diffuser I’entretien accordé
dans le cadre et les conditions décrites dans le courrier électronique figurant ci-dessous. »

Merci d'avance »

Exemple de document d’autorisation d’enregistrement vidéo et d'utilisation de la vidéo :

Je, sous-signé ............ , autorise la fixation, la reproduction et la représentation au public de
mon image, telle que fixée en vidéo dans I’interview décrite ci-dessous, par .......... (nom école)
< A dansle cadrede ..............

J’autorise notamment la diffusion de cette interview, dans son intégralité ou sous forme
d’extraits, en présentation publique par projection vidéo, via Internet ou tout réseau de
communication numérique (extranet, Internet), ainsi que sur support de disque optique tel que
cédérom ou dvd-rom (sélectionner)

J’autorise également la retranscription de la dite interview sur tout support imprimé, tel que



document de communication interne ou externe, support de formation etc. (sélectionner)

Je reconnais par la présente avoir pris connaissance du montage qui a été fait de cette
interview et déclare qu’il est en accord avec mes propos.

Date de I’interview vidéo : ..........
Théme de ’'interview : ................
Durée de la vidéo montée : ...........

La présente autorisation est accordée pour une durée de dix (10) ans a compter de la date de la
fixation de I’interview. »



