
    
 

Tutoriel Test hors-ligne (plugin moodle) 
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Présentation 

Introduction 
L’activité test hors-ligne permet de préparer, générer et corriger automatiquement des 

questionnaires à choix multiples et cela directement sur notre plateforme SAVOIR  (moodle). 

Il est possible de générer plusieurs série de QCM en mélangeant les questions  et les choix de 
réponses de façon aléatoire afin d’éviter la tricherie. Une fois l'examen passé, les réponses des 
étudiants seront numérisées puis corrigées et notées automatiquement par l'application selon le 
barème choisi. 



    
 

Le test hors ligne utilise les questions dites simples (une seule réponse est correcte) et les QCM 
(plusieurs réponses sont correctes). Les questions peuvent être créées directement sur l’activité test 
hors-ligne, mais il est préférable de les créer depuis la banque de questions pour ensuite les intégrer 
au test hors-ligne. 

Vocabulaire  
Le Test hors-ligne utilise un vocabulaire précis qui n’est pas forcément le même que pour le 

reste de la plateforme : 

Groupes : la notion de groupe dans le test hors-ligne est différente de celle que nous connaissons sur 
la plateforme. Les groupes correspondent chacun à un jeu de questions, dans le cas où vous 
souhaitez créer plusieurs questionnaires (afin d’éviter la tricherie) pour un seul test, vous pouvez 
définir plusieurs groupes dans les paramètres du test. Sinon le test affichera « groupe A » par défaut : 
ce qui correspond à un seul jeu de questions pour votre test.  

Formulaires : Les formulaires sont les documents pdf  que vous utilisez pour le test : il existe 
plusieurs sortes de formulaires. 

- Les feuilles de questions ou l’énoncé des questions 
- Les grilles de réponses 
- Les feuilles de correction ou le corrigé du test 
- Les feuilles de présence 

Les différentes étapes  
Voici les différentes étapes pour la création et l’utilisation du test hors-ligne, il est préférable de 

les suivre dans l’ordre. 

- Conception et saisie des questions 
- Création et paramétrage du test hors ligne 
- Inscription des participants et création des liste de présence pour récupérer le numéro 

d’étudiant Savoir 
- Impression des copies 
- Passation de l’épreuve pour les étudiants 
- Contrôle des présences (si création de liste de présence) 
- Numérisation des copies 
- Récupération des copies et vérification (ré-ajustement de la lecture optique si nécessaire) 

 

Création du test hors-ligne 
 

Dans votre espace de cours,  <activez le mode Edition, dans votre section, <ajouter une 
activité ou une ressource, sélectionnez <test hors-ligne. 

Paramétrer le test-hors ligne : 
- Indiquer le nom de votre test 



    
 

- Indiquer la date 
- Indiquer le nombre de groupes, c‘est très important si vous souhaitez créer des jeux de 

questions différents afin de mélanger les questions de façon aléatoire. Attention, une fois le 
nombre de groupe créé, vous ne pourrez plus modifier ce paramètre. 

 
- Indiquer si vous souhaitez mélanger les questions : Si cette option est activée, les 

propositions de réponses aux questions seront mélangées aléatoirement à chaque nouvelle 
tentative du test, à condition que l'option correspondante ait également été activée dans les 
paramètres de la question.  

- Les dates et heures de relecture pour les étudiants. Ils peuvent consulter les questions 
corrigées ainsi que le feedback si celui-ci a été renseigné. 

- Vous pouvez ajouter dans les réglages de formulaire, des consignes qui apparaitront sur les 
copies. 

- Définissez si vous souhaitez autoriser aux étudiants la relecture ainsi que les options qui s’y 
rattachent. 

- Complétez si vous le souhaitez les autres réglages courants, restriction d’accès et autres 
options. 

- Enregistrer et afficher 

 

Les différents menus  
Voici un résumé des différents menus, chaque menu contient ensuite plusieurs onglets : 

- Informations : cette interface vous informe directement sous forme de résumé de l’état de 
votre test : nombre de formulaires créés, résultats importés, etc… 

- Questions des groupes : cette interface vous permet de créer vos QCM et de gérer le barème 
- Créer les formulaires : vous permet de prévisualiser vos formulaires (feuille de réponses) et 

de les imprimer 
- Participants : cet onglet vous permet de créer des listes de participants, d’y inscrire des 

participants, une fois la liste de présence coché, le test hors-ligne vous permet de scanner 
cette liste et de contrôler les présences de façon automatique comme pour la correction des 
copies. 

- Résultats : cet onglet est l’endroit où le test hors ligne va scanner les résultats des étudiants, 
il vous permet d’importer et de corriger des résultats, de les ré-ajuster si besoin et de 
visualiser les notes  

- Statistiques : cette partie vous présente les statistiques des résultats obtenus au test : des 
statistiques générales mais aussi des statistiques question par question. 

L’onglet « Information » 
Cet onglet vous présente de façon synthétique l’état de votre test hors ligne : le nombre de 

copies, de participants, etc… 



    
 

 

L’onglet  « Questions des groupes » 
C’est à cet endroit que vous allez créer ou ajouter les questions de votre test. Le test hors 

ligne mentionne dans un premier temps les « questions du groupe A » cela dépend du nombre de 
groupes que vous avez déterminé au moment du paramétrage du test. Si vous avez sélectionné un 
seul groupe : le test nommera vos questions pour le groupe A par défaut. Si vous décidez de créer 
plusieurs groupes au moment du paramétrage, le test vous proposera donc plusieurs groupes A, B, C 
etc… et vous permettra de créer plusieurs questionnaires différents pour chaque groupe. 

Dans ce tutoriel, nous indiquerons la procédure à suivre dans le cas d’un seul groupe. 

Pour ajouter des questions au test hors –ligne, cliquer sur <Ajouter en bas à droite.  

 

Choisissez de préférence des questions en provenance de votre banque de questions. Vous 
pouvez sélectionner la catégorie de questions que vous souhaitez afficher, puis sélectionner les 
différentes questions que vous souhaitez utiliser. 

C’est à cet endroit également (<onglet Notes) que vous allez définir le barème, vous pouvez modifier 
le barème pour chaque question, puis un barème général pour le test entier.  

Attention, une fois que les formulaires ont été créés vous ne pouvez plus ajouter ou supprimer de 
question si des résultats ont déjà été enregistrés. 

 



    
 

L’onglet « Créer les formulaires  
Cet onglet vous permet de faire deux choses : visualiser votre test, tel qu’il sera présenté aux 

étudiants et imprimer vos formulaires : feuilles de questions pour l’étudiant, grille de réponse pour 
l’étudiant et feuille de correction pour l’enseignant ou l’étudiant.  

 

Pour imprimer les formulaires, aller dans l’onglet <Formulaires PDF, puis cliquer sur 
<télécharger les formulaires PDF ou <télécharger toutes les données sous forme ZIP : 

 

Imprimer autant de formulaires que cela s’avèrera nécessaire. 

 

L’onglet « Participants » 
Cet onglet vous permet de créer et de modifier des listes de participants afin de contrôler les 

présences automatiquement. Vous pouvez choisir de ne pas le faire avec le test hors-ligne, cette 
partie est donc facultative. 



    
 

Pour pouvoir contrôler les présences, les étudiants doivent être regroupés par liste de présence. 

 

 

Ajouter une liste : 

 

Modifier les participants : vous pouvez ajouter des participants aux listes à partir du moment où 
ceux-ci sont inscrits au cours. 

Formulaires PDF : permet de télécharger les listes de présence des étudiants, une fois celles-ci 
cochées par les étudiants, il faut les importer dans l’onglet <Importer/Corriger. Une fois la liste 
importée, le test hors ligne affiche la liste des participants dans l’onglet <Présences et mentionne 
leur présence en vert. 

 

 



    
 

Présences : cet onglet recense les étudiants présents ou absents 

 

Il est possible de télécharger les résultats sous format Excel également. 

 

Faire passer l’épreuve aux étudiants 
 

Les étudiants sont inscrits au test hors-ligne via leur numéro d’identification de la 
plateforme SAVOIR, qui est différent de leur numéro d’identification étudiant ENSAM. Il faut donc 
bien leur communiquer leur numéro d’identifiant SAVOIR, ce numéro s’affiche sur la liste des 
participants, dans l’onglet <Participants  ainsi que sur la liste de présence (voir ci-dessous, la vue du 
formulaire de présence). 

Vue des différents formulaires 

Formulaire des présences 

 

Grille de réponses 
 



    
 

 

Attention, il faut dans un premier temps bien expliquer aux étudiants comment ils doivent 
remplir les feuilles de lecture optique, les cases doivent être cochées, les cases grisées sont 
considérées comme nulles. 

Si un étudiant ne répond pas à une question le test considère qu’il à zéro pour cette 
question. 

La numérisation des copies 

L’onglet « résultats »  
Dans l’onglet résultats, le test affiche les résultats mais c’est aussi là qu’il est possible 

d’importer les feuilles de réponses des étudiants et de les réévaluer si besoin. 

Une fois l’examen passé, les étudiants rendent leur copie. L’enseignant peut désormais numériser les 
copies. Attention, les copies doivent être impérativement numérisées en format 300dpi minimum 
elles peuvent être en JPEG, PNG, PDF ou sous format ZIP. Il peut être nécessaire de faire appel à 
votre service de reprographie afin de limiter les erreurs de lecture. 

Une fois les copies numérisées, dans l’onglet <Résultats, puis le sous onglet <Importer/Corriger, il 
faut téléverser le dossier avec toutes les copies. 



    
 

 

 

Le test hors ligne va alors, lire automatiquement et corriger les résultats. Un mail est envoyé 
à l’enseignant pour le notifier des résultats. Il est possible à ce moment-là d’avoir à réaliser des 
ajustements (erreur de lecture au niveau du scanner), cela doit se faire manuellement, d’où l’intérêt 
d’utiliser un scanner précis afin de réduire cette étape au minimum. 

Les résultats s’affichent de cette façon dans le sous onglet  <Notes : 

 

Ré-ajuster en cas de mauvaise lecture 
 

Il est possible de ré-ajuster une copie si celle-ci a été mal lue. Le plug-in vous informe par 
mail dès la correction terminée des copies qui nécessitent une vérification. 

Voici un exemple de grille de réponses mal ajustée : 



    
 

 

Pour ré-ajuster la copie : 

- Déplacer le curseur bleu sur les croix au quatre coins de la grille. 

-                           

- Puis cliquer sur :  

- Cliquer sur :  

- Cliquer sur :  pour identifier le numéro 
d’identifiant si la copie non ajustée n’avait pas été attribuée 

- Cliquer sur :  pour enregistrer la copie et 
permettre l’évaluation. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vue de la copie ré-ajustée :  



    
 

 

L’onglet « statistiques » 
 

Cet onglet est à titre informatif, il présente les statistiques des notes obtenues et permet une 
exploitation des résultats de façon plus précise. 

Onglet « vue d’ensemble » : permet une vue générale statistiques des résultats du test 

 

Les autres onglets  présentent des statistiques beaucoup plus détaillés questions par questions. 
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