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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Ouvrir « Votre cours » sur SAVOIR

Cliquer sur « Banque de questions » en haut de votre page

Si l’option « Banque de questions » ne s’affiche pas, cliquer sur ‘la roue 
dentée’ en haut de la page du cours

Cliquer sur 
« Plus… »

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Cliquer sur « catégories » pour créer des catégories de questions

Formulaire pour créer une nouvelle catégorie

Saisir le nom de la catégorie 
(ex. nom d’un chapitre du cours, 
c’est pratique, si plusieurs 
intervenants dans l’UE)

Cliquer sur « Ajouter 
une catégorie »

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Vous pouvez créer des « sous-catégories » dans la catégorie créée

Choisir dans la liste 
déroulante la 
catégorie créée

Saisir le nom de la 
« sous-catégorie » et 
cliquer sur « Ajouter 
la catégorie »

Les (sous-) 
catégories créées 
apparaitront dans la 
liste des catégories 
existantes

Catégorie
Sous-catégorie

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Cliquer sur la catégorie ou sous-catégorie dans laquelle vous souhaitez 
ajouter des questions

Cliquer sur « créer une question… »

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Cliquer sur « Description » et puis ajouter

Introduire le sujet, puis enregistrer

Cette option n’est pas vraiment une question mais 
elle vous permettra d’introduire votre sujet

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Cliquer de nouveau sur « Créer une question » et choisir le type de question 
que vous souhaitez ajouter

Exemple : « Choix multiple »

Enoncé de la question

Saisir le nom explicite de la 
question pour une meilleure 
visibilité au moment de 
l’ajouter dans le test

Ajouter une image 
dans la questionRenseigner la 

note attribuée 
à la questionPrévisualisat-

ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Choisir si une ou plusieurs réponses sont possibles

Cocher la case pour que l’ordre des réponses possibles soit mélangé 
systématiquement

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Renseigner les choix de réponses proposées

Cliquer sur 100% dans 
le cas où il n’y a qu’une 
seule réponse possible

Le barème 
peut être 
modulé selon 
votre choix

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Aperçu de 
la question

Réponses 
mélangées

cocher la question à déplacer, puis 
cliquer sur « Déplacer vers>> » en 
choisissant son futur emplacement

Possibilité de déplacer les 
questions vers une autre 
catégorie ou sous-catégorie 

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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Ouvrir « Votre cours » sur SAVOIR

cliquer sur « Activer le mode édition » en haut de votre page

Cliquer sur « Ajouter une activité ou une ressource » dans la 
section voulue

Vous pouvez ajouter une nouvelle section, s‘il y en a pas

SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Renommer la section 
et puis « Entrée »

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test



12

SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Cliquer sur 
« Test » et puis 
« Ajouter »

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Donner un nom 
à votre test

Décrire ici les consignes 
supplémentaires de votre 
test (hors durée du test et 
nombre de tentatives)

Cocher cette case pour que les consignes s’affichent 
sur la page de la section

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test



14

SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Cocher cette case pour définir 
la date d’ouverture du test

Cocher cette case 
pour définir la date 
de fermeture du test

Cocher cette case pour définir le 
temps imparti pour effectuer le test

Cette case peut être activée si vous choisissez « un laps de temps 
supplémentaire pour l’envoi » dans la liste déroulante

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Définir la valeur 
minimale pour 
passer l’épreuve

Cette option 
permettre aux 
élèves d’effectuer 
le test en 1 ou 
plusieurs fois

Il est possible de moduler la notation en 
prenant la note la plus haute ou bien la 
moyenne de toutes les tentatives…

Une seule tentative est préconisée 
pour minimiser la triche !

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Paginer le test

Cliquer sur 
« Afficher plus… »

Choisir la méthode de navigation

Une seule question par page est préconisée 
si vous avez des images à insérer !

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Vous pouvez ici décider de 
mélanger les éléments des 
questions (ne s’applique que pour 
les questions à choix multiple)

S’il s’agit d’une réelle évaluation, il 
faut choisir « Feedback a posteriori »

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Décocher ces deux cases

Attention: les cases sont cochées par défaut

Si vous ne les décochez pas, les élèves ayant répondu rapidement 
auront les réponses correctes à la fin du test…

L’élève pourra accéder seulement à sa note (ou pas) et à une appréciation 
globale (ou pas) en rapport avec sa note, dès qu’il aura terminé le test

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Clique sur « Ajouter 3 
champs de feedback »

Si vous cochez « Feedback général » dans l’étape « Option de relecture », un 
retour global sera visible par l’élève à la fin du test

Définir une fourchette par tranche…

Vous pouvez ajouter une 
image (cf. diapo suivant)

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Après avoir cliqué sur l’icone « image », une fenêtre s’ouvre

Cliquer sur « parcourir » 
et suivre les étapes

Cocher cette case

Vous pouvez 
redimensionner l’image

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Libre à vous de créer des tranches supplémentaires

Limite de note

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

IMPORTANT : n’oubliez pas de choisir « cacher pour les étudiants » 
dans les « Réglages courants » (si vous n’avez pas cacher la section dès 
le départ)

Restreindre l’accès au test : c’est très pratique si vous constituer 
plusieurs tests pour limiter la triche. Mais il faut au préalable 
constituer les groupes (aléatoirement par exemple)

Choisir le groupe et 
cliquer sur « Ajouter 
une restriction »

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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Cliquer sur enregistrer et afficher à la fin de la saisie

SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Cliquer sur « Modifier le test »

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Choisir « une question aléatoire »

Cocher cette case pour que les 
questions soient mélangées !

Choisir une note maximale

Quel que soit le nombre de point attribué à 
chaque question, la note sera ramenée à cette 
note maximale

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Cocher cette case 
si vous avez des 
sous-catégories

Choisir la 
catégorie

Définir le nombre de 
questions à ajouter 
aléatoirement dans le 
test

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Aperçu des questions

Cliquer ici pour changer 
l’ordre d’apparence des 
questions

N’oubliez pas de faire un essai à la fin de la saisie des questions

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Prévisualisation du test

Cliquer ici pour 
voir le test

Cliquer ici pour 
changer/rajouter 
des questions

N’hésitez pas à faire varier les questions (choix multiple, vrai/faux, 
remplir les cases, liste déroulante,…)

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Prévisualisation du test

Les élèves ne verront 
pas cette option !

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Prévisualisation du test

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Prévisualisation du test

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Prévisualisation du test

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test
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SAVOIR

Création d’un test de type QCM

Prévisualisat-
ion du test

Ajouter les 
questions au 

test

Ajouter une 
activité test

Créer la 
banque de 
questions

Mise en page 
du test

Cliquer ici et 
ajouter le titre 
de la page, 
puis « entrée »

Possibilité de repaginer le 
test à la fin de la saisie

En cliquant sur 
« Ajouter » et 
puis sur « Un 
nouveau titre 
de section », 
une nouvelle 
icône 
« crayon » va 
apparaitre au-
dessus de la 
page 2

 Choisir le 
tire et puis 
« entrée »

Cliquer sur 
cette icône 
pour créer une 
nouvelle 
section


